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Ik voer een taak uit zoals aangegeven.
Ik weet wanneer ik de taak af moet hebben.
Ik meld het als het niet lukt.

Helicon MBO
Q: Plannen en organiseren
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Ik voer meerdere taken op 1 dag uit.
Ik kan met hulp mijn werk voor een dagdeel 
overzien.
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Ik zorg in de voorbereiding dat ik, en mijn 
collega's, goed vooruit kunnen.
Ik overzie de weekplanning.
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Ik adviseer binnen een project over inzet 
van mensen, middelen en materialen.
Ik bewaak de projectplannning en stel deze 
zonodig bij.



AGENDA
maart / april / mei

>

<
ma 27

di 28
wo 29

do 30
vr 31

za 1
zo 2

ma 3
di 4

wo 5
do 6

vr 7
za 8

zo 9

ma 10
di 11

wo 12
do 13

vr 14
za 15

zo 16

ma 17
di 18

wo 19
do 20

vr 21
za 22

zo 23

ma 24
di 25

wo 26
do 27

vr 28
za 29

zo 30

dag week maand jaar

prioriteit

Jij neemt
de taken van

... over
?

5

Ik coördineer een project op basis van een 
planning over meerdere maanden.
Ik stel prioriteiten bij onvoorziene omstandigheden.
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Ik coördineer een complex project of afdeling.


